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Aufgaben der medizinischen Stationsassistentin (MSA)
Merkblatt fiir Assistenzérzte*innen und Kaderdrzte*innen

OneNote Uberarbeiten
- Neueintritte im OneNote ergdanzen (Name + Geb.-Datum inkl. Zimmernummer)
- Diagnosen und Prozedere vom Eintrittsbericht in das OneNote Gbernehmen
- Nachfiihren der Dauer der GAR und Pall-Komplex Behandlung
- Ausgetretene Patienten im OneNote zu «Austrittsberichte» verschieben
- Auftrége erginzen/erledigen ,MSA Feld”

Eintrittsbericht und Marker prifen
- Eintrittsbericht kontrollieren und Priifung der Marker (REA)
- Adressen kontrollieren: Kontaktpersonen? Hausarzt? Zuweisender Arzt?
- Austrittsformular er6ffnen
- Eingabe des behandelnden Arztes
- Unvollsténdige Punkte im Eintrittsbericht und/oder Marker den AA weiterleiten (OneNote)

Rapport und Infoaustausch (Mail / Telefon)
- Kommunikation soll prioritar Giber One Note erfolgen
- Personlicher Austausch zwischen AA und MSA (zum Teil mit KA) morgens um ca. 08:30 Uhr
- Nochmaliger Rapport nach der Visite oder nach dem Mittag je nach Bedarf
- Telefon: 5354 / Mail: msa@spital-linth.ch

Kurzaustrittsbericht
- KAB ausdrucken inkl. Mediplan + Rezepte (inkl. BTM-Rezepte) vorbereiten und drucken
- Sonstige Verordnungen (Physio, Ergo, Lungenliga etc.) vorbereiten und drucken
- KAB (+ evt. Labor) an HA senden

Administrative Aufgaben
- Unterlagen bestellen und scannen
- Bilder bestellen
- GAR und Pall-Komplex Dokumente er6ffnen und eintragen
- Geriatrie Assessment nach ca. 7 Tage in den Austrittsbericht Gbertragen
- Organisation von Kontrolltermine nach der Hospitalisation

Umleitung Telefon AA
- KA-Visiten: das Telefon muss umgeleitet werden!
- Waihrend den Visiten, Rx-Rapporten oder anderen Weiterbildungen/Sitzung dirfen die AA
das Telefon auf die MSA umleiten
- MSA triagiert die Anrufe und informiert den AA per Mail oder Telefon
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Informative Anderungen

04.05.2023

Liebe Alle
Da es vermehrt zu Unklarheiten kormmt, wie der Bericht bei einer Verlegung bearbeitet wird, hier nochmals eine kleine Zusammenfassung.
Es werden KEINE Verlegungsberichte mehr generiert!
Ablauf bei Anwesenheit MSA (Mo-Fr, 07 — 16:00 Uhr):
+  Bei Austritt wird von der MSA einen Austrittsbericht (prov.) generiert und bereitgelegt. Sdmtliche Unterlagen (Labor, EKG, radiologische
Untersuchungen etc.) werden NICHT mehr ausgedruckt. Diese werden mit dem Mail an die Adressaten bei Austritt verschickt.
Ablauf bei Abwesenheit MSA:
+ BeiVerlegungen wird vom AA/AAe einen Austrittsbericht generiert, welcher aber nochmals leicht Giberarbeitet wird.
* Generierter Austrittsbericht — Datei — Entsperren (Bild 1)

*  Titel «Austrittsbericht» wird Gberabeitet -> «Austrittsbericht (prov.)» -> Dabei unbedingt im grau gefarbten Kastchen bleiben (Bild 2)
*  Austrittsbericht prov. dem Patienten mitgeben und an externes Spital mailen

Die Austrittsberichte werden nach wie vor erst nach der Korrektur vom Kader durch das Sekretariat abgeschlossen.

Bild 1 Bild 2
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03.05.2023

Liebe Alle

Vermehrt kommt es dazu, dass die Hauptadressaten und die CC-Adressaten falsch ausgewahlt werden.
Bitte achtet euch darauf, dass dies korrekt tibernommen wird.

Bei einer Verlegung in ein anderes Spital oder eine Reha:
- Hauptadressat: Reha oder Spital
- CC-Adressat: HA, zuweisender Arzt/Spital, weiterbehandelnde Arzte

Bei Austritt nach Hause:
- Hauptadressat: HA
- CC-Adressat: Zuweisender Arzt/Spital, weiterbehandelnde Arzte

Herzlichen Dank fir die Kenntnisnahme und Umsetzung!


a1100_reo
Rechteck

a1100_reo
Rechteck


